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Procedura post¢gpowania w przypadku kryzysu wychowawczego.

Procedura powiadamiania o zakléceniu toku lekeji.

Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania ucznia.
Procedura postgpowania wobec aktow wandalizmu na terenie szkoty.

Procedura postgpowania wobec ucznia uzywajjcego wulgaryzméow wobee réwieSnikow,
agresja slowna.

Procedura postepowania w sytuacji bojki miedzy uczriami na terenie szkoly.
Procedura postgpowania w sytuacji kradziezy na terenie szkoly.

Procedura postgpowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji na
terenie szkoly oraz innych rodzajow przemocy psychicznej.

Procedura postgpowania w sytuacji ataku uczmia w stosunku do mauczycieli (agresia
stowna, wulgaryzmy).

Procedura postgpowania w sytuacji agresji fizycznej ucznia w stosunku do nauczycieli.
Procedura postepowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej wzglgdem ucznia,
Procedura reagowania w szkole w sytuacji cyberprzemocy.

Procedura postgpowania w sytuacji palenia papieros6w przez ucznia na terenie szkoly.
Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji, Ze uczed ktory, nie
ukoriczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych érodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania Swiadezace o
demoralizacji.

Procedura postepowania w przypadku, gdy istnieje podejrzenie, Ze na terenie szkoly
znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

Procedura postepowania w przypadku, gdy na terenie szkoly znajduje si¢ substancje
przypominajgcg wygladem narkotyk.

Procedura postgpowania w przypadku, gdy podejrzewa sig, ze uczen posiada przy
sobie substancje przypominajgca narkotyk.
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Procedura postgpowania w przypadku zabdjstwa/samobéjstwa.

Procedura w przypadku zagrozenia suicydalnego (podjecia proby samobdjczej) poza
terenem szkoly.

Procedura w przypadku konieczno$ci hospitalizacji psychiatrycznej.
Procedura postepowania w przypadku ewakuacji szkoly.

Procedura postgpowania w przypadku pozaru w budynku szkoty.
Procedura postepowania w przypadku zagroZenia chorobg zakazng.
Procedura postgpowania w przypadku ataku terrorystycznego.
Procedura kontaktowania sie z mediami w sytuacjach kryzysowych.
Procedury ochrony dzieci przed krzywdzeniem(osobny dokument).
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I

PODSTAWY PRAWNE

Statut Zespolu Szkét nr 49 ( LX Liceum Ogblnoksztatcace im. Wojciecha Gorskiego i
Szkota Podstawowa nr 370 )

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 1. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z 2016 1. poz. 1654 oraz z 2017 r. poz. 773 ze zmianami)

Zarzadzenie nr 15/97 Komendanta Gtownego Policji z dnia 16 czerwea 1997 r. w sprawie
form i metod dzialad policii w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji
i przestgpczoscei nieletnich

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegolowych form dziatalnosei wychowawczej 1 zapobiegawczej wéréd dzieci
i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniem. W mysl tego dokumentu szkoty i plachwki
podejmujg dziatania interwencyjne polegajace na powiadomieniu rodzicow i Policji w
sytuacjach kryzysowych, w szczegblnodei, gdy dzieci i mlodziez uzywaja, posiadajg lub
rozprowadzajg $rodki odurzajgce

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U.
7 1982 r. Nr 35 poz.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. U z 2002 r. Nr 11 poz.109 z poz. zm.
/ oraz przepisy wykonawcze w zwigzku 7 ustawg/

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U, Nr 35, poz.230 z p. zm./

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 1. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. 7 2003 r. Nr 24,
poz. 198/

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z poz. zm.

Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Glownego Policji z dnia 16 czerwea 1997 r. w sprawie
form i metod dziatah policii w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji 1
przestepczodei nieletnich

Ustawa z doia 7 wrzegnia 1991 1. o systemie o§wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329
z poz. zm./

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949
ze zmianami)

Rozporzgdzenie Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 1. w sprawie zasad
udzielania i organizacji pomocy psychologiczno - pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. poz 532 oraz z 2017 r. poz 1643 ze
zmianami) ‘

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. Nr 89, poz. 590)
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systemow
wykrywania skazen i wlasciwosci organéw w tych sprawach {(Dz.U. z 2006 nr 191, poz.
1415)

Ustawa o ochronie zdrowia psychicznego z dnia 19 sierpnia 1994 (Dz.U.1994 ar 111,
poz.553)

Ustawa z dnia 8 wrzeénia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwic Medycznym (Dz.U
7 2006 nr 191, poz. 1410)

Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (Dz. U. Nr 62, poz.558
Z pdzn. zm.)
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»

Ustawa z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (Dz.U. Nr 113, poz. 985 z pbzn.
Zm.)

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2002 r., Nr 147,
p0z.1229 z pozn. zm.)

Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i administracji z dnia 16 czerwca 2003 r.
w sprawie ochrony przeciwpozarowe] budynkéw, innych obiektow budowlanych i terendow
(Dz. U. 22003 r. Nr.21, poz. %4 z pozn. Zm.)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 wrzednia 1993 r. w sprawie powszechnej
samoobrony ludnosei (Dz.U z 1993 nr 91, poz. 421)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
szczegdlowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsréd dzieci i
mitodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 1. Nr 26, poz. 226)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzeénia 1997 1. w sprawie
ogdlnych przepisoéw bezpieczefstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 roku, Nr 169, poz. 1650
— tekst jednolity)

Rozporzgdzenie ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy w publicznych i niepublicznych szkotachi placéwkach (Dz.
U. 22003 . Nr.6, poz. 69)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie

szczegblowych form dziatalnosci wychowawcze) i zapobiegawczej wérod dzieci
i miodziezy zagrozonych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz.226/

Krajowy Program Zapobiegania Niedostosowaniu Spolecznemu i Przestgpezosci wérdd
Dzieci i Mtodziezy przyjety przez Rade Ministréw w dniu 13 stycznia 2004 r.

Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r o zmianie ustawy- Kodeks Rodzinny 1 Opiekuticzy oraz
niektérych innych ustaw, ,,Lex Kamitek”.
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[I. CELE PROCEDURY

Celem procedur jest ustalenie zasad postepowania nauczycieli w Zespole Szkot nr 49
w Warszawie. Opracowane procedury maja na celu, m. in:

» Zwickszenie skutecznodei oddziatywan szkoly w sytuacjach zagrozenia mlodziezy
przestepezoscia 1 demoralizacja

% Ksztalowanie wéréd uczniéw  odpowiedzialnosci  oraz znajomosci  zasad
bezpieczenstwa, znajomosci przepisow prawa

% Ksztattowanie wéréd nauczycieli umiejgtnosci prawidlowej oceny sytuacji zagrozenia

» Ksztattowanie wiagciwych reakcji wychowawcy, nauczycieli i dyrektora w sytuacjach
trudnych

% Ksztaltowanie umicjetnogei prawidlowej oceny sytuacji trudnej

» Wypracowanie whasciwych i zgodnych z przepisami prawa, form i metod reagowania
oraz postgpowania w réznego rodzaju wsytuacjach kryzysowych”
» Ustalenie zasad wspolpracy szkoly z Policja

I11. ZAKRES STOSOWANIA

Niniejsza procedura obowigzuje wszystkich pracownikow Zespotu Szkot nr 49

IV. DEFINICJE

CZYNNIKI PRZEDWYPADKOWE — czynniki, okolicznodci, ktére mogg uprzedzad
zdarzenie krytyczne.

INTERWENCJA KRYZYSOWA - metoda systemowego, interdyscyplinarnego
oddzialywania na osoby w kryzysie, dostarczajgca wszechstronnego  wsparcia,
wielostronnej pomocy, w szezegolnosci koncentrujacej si¢ na emocjonalnym aspekeie

kryzysu.

KIEROWANIF, — jedna z zasad dziatania w krytycznych momentach, tagodne, stanowcze
postepowania z osobami W kryzysie, zwiazane z prawdopodobnym oszolomieniem,
doswiadczaniem  dysocjacji, stanow rozkojarzenia, nieréwnowagi psychicznej.
W najprostszym sensie: prowadzenie najdalej od miejsca zdarzenia, najdalej od dalszego
zagrozenia, najdalej od poszkodowanych.

LACZENIE - jedna z zasad dzialania w krytycznych momentach, budowanie
podirzymujacej, wspolczujacej, nie osgdzajacej wiczi werbalnymi 1 niewerbalnymi
érodkami. Dobra relacja z poszkodowanymi, nawet bardzo krotkotrwala, ma w pomocy
kryzysowej ogromng wage.

OCHRONA — jedna z zasad dzialania w krytycznych momentach, zorganizowanie, chocby
symbolicznego schronienia przed dalszym zagrozeniem lub dalszg ekspozycjg na urazowe
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bodsce. Tm mniej bodzcéw dotrze do dzieci (i dorostych), im mniej zobacza, dotkng,
ustysza, powachaja, odezuja, tym lepiej. Chron przed gapiami, przedstawicielami mediow.

POMOC PSYCHOLOGICZNA W KRYZYSIE - zadaniem psychologow
zaangazowanych w redukcje skutkow sytuacji kryzysowej jest nawigzanie kontaktu
7 osobami dotknietymi kryzysem, niezaleznie od subiektywnego poczucia szkoty na temat
stopnia tego uczestnictwa. Psycholog dokonuje rozpoznania obszaru problemu i dostarcza
wsparcia. W wigkszosci sytuacji wsparcie jest zapewniane poprzez mobilizacjg naturalnych
zrédet pomocy — 0s6b bliskich, rodziny, nauczycieli i dyrekeji.

PODSTAWOWA POMOC PSYCHOLOGICZNA obgjmuje takze zapewnienie, ze
uczef zostanie wystuchany z uwaga i szacunkiem i bedzie mogt roztadowaé narastajgee
negatywne emocje. Spotkania z psychologami powinny odbywag si¢ (o ile to mozliwe) w
salach szkolnych przy udziale nauczycieli przeszkolonych w kwestiach traumatycznego
stresu i reagowania kryzysowego. Pierwsze dzialania psychologiczne w sytuacjach
kryzysowych adresowane sa do nauczycieli i wychowawcéw — ich celem jest
przygotowanie kadry szkolnej do adekwatnego reagowania na kryzys.

PRESUICYDALNY ZESPOL - to tzw. zesp6i przed samobojezy, czyli szezegblny stan
emocjonalny polegajacy na skierowaniu mysli i dazeh do spraw zwigzanych ze $miercig i
samobojstwem oraz towarzyszacym mu przekonaniem o funkcjonowaniu w sytuacji bez
wyjécia i braku mozliwoéci uzyskania pomocy.

Elementy skladowe zespolu przed samobdjczegoe (czynniki suicydogenne):

- zawezenie funkcjonowania i dominacja negatywnych doznafi emocjonalnych,
- intensywne rozwazania o samobdjstwie, fantazje samobojcze,
- hamowanie wybuch6w agresji i kierowanie agresji na wlasng osobe.

PRZESLUCHANIE NIELETNIEGO — podstawg prawng do przestuchania nieletniego
przez Policjg jest art. 39 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich. Przeshichanie
sprawcy czynu karalnego odbywa si¢ w obecnogci rodzicéw (ojca albo matki) Iub opiekuna,
albo obroficy (gdy jest ustanowiony w sprawie), a jezeli zapewnienie ich obecnodcei jest w
danym wypadku niemozliwe, nalezy wezwal nauczyciela, przedstawiciela powiatowego
centrum pomocy todzinie lub przedstawicicla organizacji spotecznej, do ktérej zadan
statutowych nalezy oddziatywanie wychowawcze na nieletnich lub wspomaganie procesu
resocjalizacji. Przeshichanie nicletniego bez udziatu kidrejkolwiek z os6b wymienionych
stanowi istotne naruszenie procedury. Przez ,niemozliwo$é” wzigcia udzialu w
przestuchaniu nieletniego jego rodzicéw, opiekuna lub obroncy nalezy rozumied
przeszkode natury faktycznej, ktorej w danym wypadku nie mozna pokonaé, np. chorobg,
pobyt za granica, pobyt w zakladzie karnym, itp., a w czynnosciach nie clerpigcych zwhoki
réwniez znaczna odlegto$é od miejsca pobytu rodzica, opiekuna do miejsca dokonywania
czynnosci.

PSYCHOZA — zaburzenie psychiczne definiowane w psychiatrii, jako stan umystu, w
ktérym doznaje sig silnych zaklocen w percepeji rzeczywistosci. Osoby, ktore doznajg stanu
psychozy moga doswiadczac halucynacii, paranoidalnych urojen i obsesji, nagtych zmian
osobowosci, a ich sposéb myglenia ulega zwykle catkowitej dezorganizacji. Bardzo czgsto
osoba w stanie psychozy nie ma jej §wiadomosci i wydaje si¢ jej, ze funkcjonuje normalnie.

SOCJOTERAPIA - caloéé oddziatywan wykorzystywanych przy zmniejszaniu skutkéw
zaburzen psychicznych, przede wszystkim u dzieci i miodziezy. Stawia sobie cele:
terapeutyczne (m.in. dostarczanie doswiadezen korygujacych, odreagowanie), rozwojowe
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(m.in. zaspokajanie potrzeb rozwojowych) i edukacyjne (poznawanie zagadniefi waznych
z punktu widzenia problemu, trenowanie umiejgtnosei).

SYTUACJA KRYZYSOWA — zbieg zdarzen, okolicznodei, zachowan, ktore zaklocajg
naturalny tryb funkcjonowania szkoty, burza ,tutyng”, zdarzenia, ktore nastepuja nagle,
nicoczekiwanie.

TRAUMA (lub uraz psychiczny) — ostry, nagly uraz, ktéry moze spowodowaé zaburzenia
somatyczne i psychiczne. Czesto na skutek intensywnej emocji lub urazu czaszkowego,
wywolanego wypadkiem lub jednorazows katastrofg (trzgsienie ziemi, pozar, itd.),
czlowiek przejawia mniej lub bardziej trwale objawy zaburzed psychicznych (syndrom
pourazowy). Najwazniejsze z nich to drazliwo$é, latwe uleganie zmeczeniu, astenia,
amnezja, regres do ktorego§ ze stadiéw okresu dziecigeego, czasem ucieczka w chorobg 1
problemy alkoholowe.

UJECIE NIELETNIEGO - to ,,schwytanie” go na gorgcym uczynku ¢zynu zabronionego
lub w poscigu podjgtym bezposrednio po popetnieniu czynu. Po ujgciu nieletniego policjant
powinien poinformowaé go o przyczynie ujgcia i pouczyé o prawie zlozenia zazalenia do
sedziego rodzinnego na czynno$é naruszajac jego prawo. Jezeli nie wystapia przestanki do
zatrzymania nieletniego, po dokonaniu, zgodnie z przepisami ustawy o postgpowaniu w
sprawach nieletnich, czynnodei z jego udziatem, winien on by¢ niezwlocznie przekazany
rodzicom lub opiekunom, ktérzy pisemnie potwierdzg przejecie nieletniego.

ZATRZYMANIE NIELETNIEGO - jezeli jest to konieczne ze wzgledu na okolicznosé
sprawy, Policja moze zatrzymaé, a nastgpnie umiedcié w policyjnej izbie dziecka
nieletniego, co, do ktérego istnieje uzasadnione podejrzenie, ze popetnit czyn karalny, a
zachodzi uzasadniona obawa ukrycia sig nieletnicgo lub zatarcia $ladéw tego czynu albo,
gdy nie mozna ustalié tozsamodci nieletniego. Policja o zatrzymaniu nieletniego
niezwlocznie zawiadamia jego rodzicow lub opickunéw. Przez niezwloczne
powiadomienie nalezy rozumieé dopelnienie obowigzku powiadomienia tych oséb, gdy
tylko zostanie ustalony ich adres, numer telefonu itp. Jezeli zachodzi konieczno$c¢
dokonania z udziatem nieletniego czynnosci w wypadkach nie cierpigcych zwtoki, a przed
rozpoczeciem tych czynnosci brak jest podstaw do zatrzymania nieletniego, Policja
doprowadza go do jednostki albo — w miarg potrzeby — dokonuje czynnosei w miejscu jego
zamieszkania. Jezeli nie zajda przestanki do zatrzymania nieletniego, po zakohczeniu
czynnosci dokonywanych z jego udziatem poza miejscem zamicszkania, przekazuje go
rodzicom lub opiekunom (za pisemnym potwierdzeniem przejgcia nieletniego).

WYPADEK UCZNIA — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyng
zewnetrzna, ktore nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opiekg Szkoly:

— naterenie Szkoly;

— poza terenem Szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, zawody sportowe,
olimpiady, ,,zielona szkota”, itp.).

V. PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH, ORAZ ZAGROZENIA DZIECI | MLODZIEZY
DEMORALIZACJA I PRZESTEPCZOSCIA
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1. Procedura postepowania w przypadku kryzysu wychowawczego

1.

(U8

Dyrektor powoltuje zespot kryzysowy, ktory ocenia emocjonalne, pPOZnAWCZE,
behawioralne aspekty reakcii kryzysowych, ustala zasady kontaktowania sig
7 osobami czy grupami zaangazowanymi w kryzys, w tym: strategi¢ kontaktowania
sie z mediami.

Dyrektor wybiera osobg do kontaktowania si¢ z mediami.

. Zespol identyfikuje giéwne problemy.
. Dyrektor organizuje posiedzenia rady pedagogicznej i dba © rzetelne  jej

protokotowanie.

. Zespdl wyraznie i jasno nazywa rZecz po imienin: méwi o agresji, przemocy, Zngcaniu

sie, drgczeniu, wyzywaniu, molestowaniu seksualnym, ktamstwach (a nie ogolnie
0 ,,ztym zachowaniu”, Jhaniebnym postepku”, ,;hieodpowiednim zachowaniu”) oraz
wskazuje konkretne zasady, reguly i prawa, kt6re zostaly naruszone badz ztamane.

. Zespot  wskazuje konsekwencije, jakie kryzys przynosi wszystkim  grupom

spolecznodei szkolnej (nie tylko UCZniom).

. Zespot zachegca osoby, ktore wyrzgdzity szkody (jezeli sa obecne), do myélenia

o zadog6uczynieniu.

. Zespol ustala z radg pedagogiczng sposoby pracy nad metodami zapobiegania

w przysziodei takim sytuacjom, w ktérych problemy wychowawcze, sytuacje trudne,
osiagng rozmiary kryzysu.

Dyrektor/wicedyrektor jest zawsze gotowy na otwarta rozmowe z hauczycielami
o problemach zglaszanych przez uczniow.

2. Procedura powiadamiania o zakléceniu toku lekeji

Poprzez zakldcenie foku lekcji nalezy rozumie¢ wszelkie dziatania uczniow
uniemozliwiajace normalna realizacj¢ zajgé dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne
zachowanie w stosunku do rowieénikéw, nauczyciela, glosne rozmowy, Spacery po sali,
brak reakcji na polecenia nauczyciela).

1.

Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia Tub kilku uczniéw nie pozwala nauczycielowi
na normalna realizacje lekcji, wysyta on przewodniczacego samorzadu klasowego 2
informacja do pedagoga /psychologa szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanic,
do sckretariatu szkoly. Sekretariat zobowiazany jest do natychmiastowego
poinformowania dyrekcji o zaistnialej sytuacii.

. Nauczyciel uczacy moZze réwniez skorzystaé z  pomocy pracownika

niepedagogicznego obstugujacego dane pietro. Pracownik ten zobowigzany jest do
udzielenia nauczycielowi pomocy.

. Pedagog/psycholog szkolny zobowiazany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez

nauczyciela i rozeznania sytuacji, a w razie koniecznoéei do zabrania uczniow, ktorzy
przeszkadzaja z sali lekcyjnej do odrgbnego pomieszczenia np. do gabinetu zespotu
pomocy psycholo giczno-pedagogicznej lub w uzasadnionych przypadkach do
gabinetu Dyrektora/Wicedyrektora.

Pedagog/psycholog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowg i ustala konsekwencje
niewlagciwego zachowania.

_ Jezeli uczen w sposéb powazny naruszyl zasady obowiazujace w szkole, wychowawca

powiadamia rodzicow ucznia o jego zachowaniu.

Jezeli uczeh w razacy sposéb ztamat zasady, wychowawca powiadamia

Dyrektora/Wicedyrektora szkoly, pedagoga/ psychologa szkolnego oraz wzywa
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rodzicOw
do natychmiastowego przybycia do szkoly.

7. Jezeli przyczyna zaklocenia toku lekcji byly przypadki okreslone w innych

procedurach, nalezy postgpowac wediug tych procedur,

3. Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku agresywnego zachowania

ucznia

. Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowiazek przerwania go, uzywajge

perswazji stownej.

. Powiadamia wychowawcow ucznidéw o zdarzeniu.
. Wychowawca przeprowadza rozmowg z uczniem w obecnodci nauczyciela — swiadka

zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, $wiadka, ocena zdarzenia, wyciagnigcic
wnioskow).

. Wychowawca, nauczyciel $wiadek zdarzenia sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby

uczestniczgce, sprawca, poszkodowany) i przekazuje ja do pedagoga/psychologa
szkolnego.

. Wychowawca informuje rodzicdw o zaistniate] sytuacji.
. Wychowawca zglasza sprawe do pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego

i Dyrektora/wicedyrektora szkoly.

. Wychowawca w  porozumieniu  Z pedagogiem/psychologiem  szkolnym

i Dyrektorem/Wicedyrektorem szkoly uzgadnia sankcje w stosunku do sprawcy
zdarzenia

w oparciu o statut szkoty.

Wychowaweca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na temat
zastosowanych wobec ucznia konsekwencji.

. Procedura postepowania wobec aktéw wandalizmu na terenie szkoly/ niszczenie
mienia szkolnego

I.

Zgtoszenie aktu wandalizmu do nauczyciela dyzurujgcego lub wychowawcy.

2. Niezwloczne powiadomienie Dyrektora/Wicedyrektora szkoty przez nauczyciela

ot

lub wychowawcg.

. Wychowawca wyjasnia okolicznodci zajscia.

Wychowawca powiadamia rodzicow 1 pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego.
Wobec ucznia stosuje sig sankcje zgodne ze statutem szkoly.

W szezegolnych przypadkach powiadamiana jest Policja, decyduje Dyrektor/
Wicedyrektor.

. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przekazania jej do

pedagoga/psychologa szkolnego.

5. Procedura postepowania wobec ucznia uzywajacego wulgaryzméw wobec

2.

3.

réwieSnikow, agresja slowna
L.

Rozmowa nauczycicla z uczniem prowadzona bezposrednio po zaistniatym zdarzeniu
i powiadomienie wychowawey.

W przypadku powtarzajacych sig sytuacji — powiadomienic rodzicoéw i pedagoga/
psychologa szkolnego.

Wychowawca i pedagog/psycholog szkolny opracowujg plan pracy z uczpiem —
kontrakt.
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4. Wobeg ucznia, ktéry nie przestrzega zasad kontraktu stosuje sig system kar zawartych

5.

w statucie szkoly.
Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania
jej w zeszycie wychowawcy.

6. Procedura postgpowania w sytuacji bojki migdzy uczniami na terenie szkoly:

1.

=

Nauczyciel obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki,
w razie potrzeby rozdziela uczniéw przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika
szkoly.

. W przypadku obrazeh na ciele, niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel

powiadamia Dyrektora szkoly i pielegniarke, pielegniarka powiadamia pogotowie
ratunkowe.

. Nauczyciel powiadamia wychowawce i pedagoga/psychologa, a wychowawcea

rodzicow ucznia poszkodowanego i agresora.

. W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawéw nauczyciel zawiadamia

wychowawce 1  pedagoga/psychologa, ktérzy  przeprowadzaja = rozmoweg
z uczesinikami bgjki.

. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem/psychologiem  szkolnym przekazuja

informacje Dyrektorowi/Wicedyrektorowi szkoly, sporzadzana jest notatka ze
zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powiadamia Policjg lub Sad Rodzinny.

Wobec uczestnikéw zajécia stosuje sie kary zapisane w statucie szkoty.

. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajécia i przekazania jej do

pedagoga/psychologa szkolnego.

7. Procedura postepowania w sytuacji kradziezy na terenie szkoly:

1.

2.

5.

6.

Poszkodowany  uczen  zglasza  kradziez nauczycielowi, — wychowawcy,
pedagogowi/psychologowi szkolnemu, Dyrektorowi lub pracownikowi szkoly.
Nastepuje wyjagnienie okoliczno$ci zajécia kradziezy:
- w przypadku kradziezy przedmiotéw o znikomej wartosci sytuacja wyjasniana jest
miedzy poszkodowanym a wychowawca.
- w przypadku kradziezy wartosciowych przedmiotéw o zajéciu informowany jest
Dyrektor/Wicedyrektor szkoty i pedagog/psycholog szkolny.

. W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicéw obu stron zajscia

oraz pedagoga/psychologa szkolnego.

. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania

jej u pedagoga/psychologa szkolnego.

W szezegblnych przypadkach (decyduje pedagog/psycholog szkolny lub Dyrektor/
Wicedyrektor) powiadamiana jest Policja Tub Sad Rodzinny.

Wobec winnego ucznia stosuje sig kary zapisane w statucie szkoty.

8. Procedura postgpowania w sytuacji zastraszania, wymuszania, wywierania presji

na terenie szkoly oraz innych rodzajow przemocy psychicznej:

1.
2.

Zgloszenie zajécia do nauczyciela dyzurujgcego lub wychowawcy.
Wychowawca niezwlocznie informuje dyrektora/wicedyrektora szkoty, pedagoga/
psychologa i rodzicéw uczniéw obu stron zajscia.
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3

4
5

. Wychowawca wyjasnia okolicznosci zajécia, w obecnosci pedagoga/psychologa,

a nastepnie dyrektora/wicedyrektora szkoty i rodzicow,

. Wychowawca powiadamia rodzicow.
. Wobec winnego ucznia stosuje sig kary zapisane w statucie szkoty.

6. Wychowawca zobowigzany jest do sporzagdzenia notatki z zajscia i przechowywania

jej w zeszycie wychowawcy.

9. Procedura postgpowania w sytuacji ataku ucznia w stosunkn do nauczycieli

N —

|93

10.

1
2
3
4
5

(agresja stowna, wulgaryzmy):

. Poszkodowany nauczyciel powiadamia Dyrektora/Wicedyrektora szkoty.
. Dyrektor wyjasnia okolicznosci zajscia, powiadamia wychowawcg.
. Wychowawca wzywa rodzicow ucznia i opracowanie planu pracy z uczniem,

w porozumieniu z pedagogiem/psycholo giem szkolnym.

. W przypadku zniewazenia nauczycicla, Dyrektor powiadamia Policje.
. Wobec ucznia stosuje sie kary zapisane w statucie szkoly.
. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania

jej w dokumentacji wychowawcy.

Procedura postgpowania w sytuacji agresji fizycznej ucznia w stosunku do
nauczycieli:

. Powiadomienie Dyrektora Szkoty.

. Dyrektor powiadamia Policje.

. Wychowawca wzywa rodzicOw w trybie natychmiastowym do szkoty.

. Wobec sprawcy stosuje sig kary zapisane w statucie szkoty.

. Wychowawca zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki z zajécia 1 przechowywania

jej w dokumentacji wychowawcy.

11. Procedura postgpowania w sytaacji przemocy fizycznej pozaszkolnej wzgledem

ucznia:

1.

W przypadku zgtoszenia przez ucznia lub zauwazenia przez pracownika szkoty Sladow
przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowigzany jest niezwiocznie powiadomié
o tym fakcie wychowawcg lub w razie jego nieobecnodci pedagoga/ psychologa
szkolnego lub Dyrekcjg szkoty.

Ogolnych ogledzin dokonuje pielggniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez
Dyrektora, sporzadzajac odpowiednig notatke (zatacznik 1).

Wychowawca wraz z pedago giem/psychologiem szkolnym rozmawia z dzieckiem.
Wychowawca sporzadza notatke z opisu przekazanego przez poszkodowanego ucznia.
Notatka powinna znalez¢ sig w dokumentacji wychowawey.

W zaleznodci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomié rodzicow, wezwac

pogotowie ratunkowe i powiadomi¢ Policjg.

W zaleznodci od zaistniatej sytuacji wychowawca, pedagog/psycholog szkolny

rozmawia z rodzicami/opickunami prawnymi ucznia. Nastgpnie osoby rozmawiajace
7 uczniem sporzadzaja notatke ze zdarzenia.

. W szezegolnych przypadkach zawiadamiana jest Policja oraz Sad Rodzinny (wniosek

o welad w sytuacjg rodzinng).
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12. Procedura reagowania w szkole w sytuacji cyberprzemocy:

1.

2,
3.

Nauczyciel ktéry posiada informacje o cyberprzemocy wobec ucznia powinien
powiadomié o tym fakcie wychowawce.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i Dyrekiora Szkoly.
Pedagog szkolny/psycholog szkolny i Dyrektor ustalaja z wychowawcg dokonuja
analizy zdarzenia i planujg dalsze postepowanie, ustalajg konsekwencje dla sprawcy
cyberprzemocy wynikajace ze Statutu Szkoty.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny = wychowawcg ustalajg okolicznosci zdarzenia
i ewentualnych $wiadkéw.

. Wychowawca i pedagog szkolny/psycholog  szkolny zabezpieczajg 1 rejesiruja

wszelkic dowody cyberpizemocy (Wskazowki — zatacznik nr 2). Odnotowuja datg
i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomogci oraz jedli to mozliwe dane nadawcy
(nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komoérkowego lub adresu strony
WWW na ktérej pojawily sie szkodliwe tredei lub profil).

Pedagog/Psycholog przeprowadzaja rozmowg Z poszkodowanym 1 sprawcg oraz
swiadkami zdarzenia. Wychowawca zostaje powiadomiony o ptzebiegu rozmowy.
Pedagog/ Psycholog powiadamiaja osobg poszkodowang oraz jej rodzicow
o mozliwosci zlozenia zawiadomienia na Policjg w zwigzku z rozpowszechnianiem
zdjeé, filmow bez jej zgody.

. Wychowawca po konsultacjach z Dyrekcjg oraz zespolem pomocy psychologiczno

pedagogicznej informuje rodzicow sprawcy o mozliwych konsekwencjach prawnych
wobec sprawcy cyberprzemocy.

Podjecie dzialai wobec ucznia sprawey cyberprzemocy:

1.
2.
3.

Wychowawca rozmawia z uczniem o jego zachowaniu.

Wychowawca powiadamia rodzicow sprawcy cyberprzemocy o zdarzeniu.
Wychowawea informuje rodzicow o przebiegu zdarzenia i zapoznhaje z materiatlem
dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postgpowania i podjgtych przez
szkote $rodkach dyscyplinujgeych wobec ich dziecka.

_ Skierowanie rodzicow do specjalistycznej placéwki i udziak dziecka w programie

terapeutycznym.

Konsekwencje dla sprawcy cyberprzemocy:

1.

2.
3.

4.

Zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postepowania i usunigcie materiatow
7 sieci (zawarcie kontraktu).

7astosowanie konsekwencji wynikajacych ze Statutu Szkoty.

Monitoting poszkodowanego, czy nie sg wobec niego podejmowane dalsze dziatania
przemocowe lub odwetowe ze strony sprawcy.

Pedagog/psycholog szkolny zglasza sprawe na Policje na wniosek poszkodowanego.

Podjgcie dzialan wobec ucznia pokrzywdzonego cyberprzemocy:

1.

Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia pokrzywdzonego cyberprzemocy
o zdarzeniu i zaoferowanie wsparcia i pomocy ze szkoly. Ustala spotkanie z rodzicami/
opiekunami prawnymi ucznia.

W rozmowie z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia wychowawca z pedagogiem/

psychologiem szkolnym przestawia kroki jakie zostaty podjete w celu wyjasnienia
zajécia oraz zapewnienia bezpieczenstwa po szkodowanemu uczniowi, a takze zacheca
rodzicom ucznia do skorzystania z pomocy specjalisty (psychologa, pedagoga).
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3.

Pedagog/ Psycholog powiadamiaja osobe poszkodowang oraz jej rodzicoOw
o mozliwosci ztozenia zawiadomienia na Policje w zwigzku z rozpowszechnianiem
zdjet, filmow bez jej zgody.

13. Procedura postgpowania w sytuacji palenia papieroséw przez ucznia na terenie

2.

(8]

szkoly:
1.

Nauczyciel lub pracownik szkoly nakazuje zaprzestanie palenia i konfiskuje
papierosy. Zawiadamia wychowawce klasy.

Wychowawca zawiadamia rodzicow i pedagoga/psychologa szkolnego i ustala plan
pomocy dla ucznia.

. Wobec ucznia palacego na terenie szkoty stosuje sig kary zapisane w statucie szkoly.
. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajécia i przechowywania

jej w dokumentacji wychowawcy.

Jezeli rodzice odmawiajg wspdipracy lub nie stawiajg sie do szkoly, a nadal

7 wiarygodnych Zrodel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policjg
(specjalistg ds. nicletnich).

14, Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczei, ktory

—

nie ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych §rodkéw w celu wprowadzenia sig
w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania Swiadczace
o demoralizacji.

. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.
. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i Dyrektora Szkoly.
. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje

im uzyskang informacjg. Przeprowadza rozmowg z rodzicami/opiekunami prawnymi
oraz z uczniem, w ich obecnosei. W przypadku potwierdzenia informacii, zobowigzuje
ueznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zas bezwzglgdnie do
szozegolnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktyczne] moze
zaproponowaé rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat
dziecka w programie terapeutycznym.

W sytuacji gdy, szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawcezych, (rozmowa Z rodzicami/opickunami prawnymi ucznia, ostrzezenie
ucznia, spotkania z pedagogiem, psycholo giem, itp.), a ich zastosowanic nie przynosi
oczekiwanych rezultatow, Dyrektor szkoly powiadamia Sad Rodzinny lub Policje.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

. W przypadku uzyskania informacji o popekieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,

przestepstwa $ciganego 7 urzedu lub jego udzialu w dziatalnosei grup przestepezych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu postepowania karnego, Dyrektor szkoty jako
przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora
lub Policje.

15. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze wprowadza

sic w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania
$wiadezace o demoralizacji.

1, Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszezeniach wychowawce klasy.
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2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczefstwa nie pozostawia
go samego; stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa pielegniarke w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie Dyrektora szkoly oraz rodzicow/opickunéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/ opiekunowie
odmoéwig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, ¢zy przewiezieniu do
placowki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom Policji
- decyduje Dyrektor.

5. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu (innych uzywek, uprawia nierzad) odmawiajg przyjscia do
szkoly, a jest on agresywny, badZ swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo
zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W przypadku stwierdzenia stanu
nietrzezwodci, Policja ma mozliwosé przewiezienia ucznia do izby wytrzezwief, albo
do policyjnyeh pomieszczefi dla 0s6b zatrzymanych - na czas niezbgdny do
wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszezenia zawiadamia sig
rodzicow/opiekunéw oraz Sad Rodzinny, jedli uczen nie ukonczy?t 18 lat.

6. Jezeli powtarzajg sig przypadki, w ktérych uczen (przed ukoficzeniem 18 lat) znajduje
sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoly, to dyrektor szkoly ma
obowiazek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu
rodzinnego

16. Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje przypominajacg wygladem narkotyk

1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznodci zabezpiecza substancje przed dostgpem do
niej os6b niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszezeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustalié, do
kogo znaleziona substancja nalezy.

7. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty wzywa Policie.

3, Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szezegotow zdarzenia.

17. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen
posiada przy sobie substancje przypominajaca narkotyk

1. Nauczyciel w obecnosei innej osoby (wychowawca, pedagog/psycholog szkolny,
Dyrektor, itp.) ma prawe zadad, aby uczeh przekazal mu t¢ substancje, pokazal
zawartoéé torby szkolnej oraz kieszeni (we wiasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw
budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie
ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia -
jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla Policji.

2. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrektora szkoly oraz
rodzicéw/opiekunéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczef, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartodci teczki, Dyrektor szkoly wzywa Policjg, ktora
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje i zabiera ja do ekspertyzy.
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4. Jezeli uczefi wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé ja do jednostki Policji.
Wezedniej probuje ustalié, w jaki sposob i od kogo, uczeh nabyl substancje. Cate
zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzadzajgc mozliwie dokladna notatke z ustalei
wraz ze swoimi spostrzezeniami.

UWAGA:
7Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

» posiadanie kazdej] ilogel srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;

» wprowadzanie do obrotu érodkow odurzajacych;

% udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklanianie do

uzycia,

» wytwarzanic 1 przetwarzanic srodkéw odurzajacych.
Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy
o0 postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktory ukofczyt 13 lat a
nie ukonczyt 17 lat.
7. przestepstwem mamy do czynienia jezeli kiorys z wymienionych czynéw popelni
uczety, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
6 czerwea 1997 r. - Kodeks postepowania karnego.
Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenic szkoly, nalezy wezwaé Policje. W kazdym
przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, kiory nie ukonczyt 17 lat nalezy
zawiadomi¢ Policje lub Sad Rodzinny, a w przypadku popelnienia przesiepstwa przez
ucznia, ktory ukonezyt 17 rok zycia prokuratora lub Policjg (art. 4 UPN i art. 304 KPK).

18. Procedura postgpowania Dyrektora Szkoly w przypadku, gdy Policja dokonuje
zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w
szkole.

1. Funkcjonariusz Policjt przedstawia dyrektorowi/wicedyrektorowi powdd przybycia
i okazuje sig legitymacja stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji shuzbowej policjanta celem
sporzgdzenia whasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje Dyrektora o zamiarze zatrzymania ucznia.

4. Pedagog/psycholog szkolny lub nauczyciel sprowadza nieletniego do gabinetu
dyrektora, gdzie policjant informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie
zostang wykonane w zwigzku ze sprawg np. przeshuchanie, okazanie.

5. Policja informuje rodzicéw nieletniego, opiekunow prawnych o wykonanych
czynnodciach i zobowiazuje ich do przybycia do szkoly, komendy lub komisariatu
policji, celem uczestniczenia w czynnosciach.

6. Dyrektor/wicedyrektor szkoly informuje telefonicznie rodzicow o podjetych
dziataniach wzgledem ich dziecka przez Policje. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego sporzadza pisemng informacje 1 przesyla do miejsca ich zamieszkania.

7. W przypadku niemoznodei uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego,
Dyrektor wyznacza wychowawceg, nauczyciela lub pedagoga/psychologa szkolnego
do uczestnictwa w czynnodciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce
Policii.

8. Po wykonaniu czynnodci Policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuaje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosel
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9.

wykonywane sg w obecnosci pedagoga/psychologa szkolnego, po ich zakonhczeniu
Policja odwozi ich do szkoty lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanck do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie
Dziecka Policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga/psychologa szkolnego.

10. Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie

szkoty nalezy zachowaé dyskrecjg nie nagtadniajac sprawy.

19. Procedura postgpowania Dyrektora/Wicedyrektora, pedagoga szkolnego/

o

9.

psychologa szkolnego w przypadku uzyskania informacji o popelnieniu
przestepstwa Sciganego z urz¢du na terenie szkoly

1.

Dyrektor/wicedyrekior lub pedagog /psycholog szkolny przyjmuje do wiadomosci
informacje o przestgpstwic (wykroczeniu), zapewnia dyskrecje przekazujacemu
informacje poprzez wystuchuje go bez swiadkéw, o ile to mozliwe w pomieszczeniu
zamknietym. Odnotowuje personalia uczestnikéw i $wiadkéw, godzing zgloszenia
oraz zawiadomié niezwlocznie organa $cigania.

. Zapewnia, w miare potrzeby, niezbgdng pomoc lekarskg pokrzywdzonym.
. Bez zbednej zwloki sprawdza w dostgpny sposéb wiarygodnodé informacil, jezeli

uczen podaje $wiadkow, to w rozmowie z jak najmniejsza ilodcia swiadkow nalezy
uwiarygodni¢ informacje,

. Sprawdza, czy zdarzenie zaistniato na terenie szkoty oraz czy miato miejsce w trakeie

zajeé szkolnych jego uczestnikow.

. W rozmowie z pokrzywdzonym ustala liczbe sprawcow i ich dane personalne.

Nie naglasnia zdarzenia.

. W przypadku braku watpliwosei, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to

konieczne i mozliwe, nalezy zatrzyma¢ do czasu przybycia Policji ofiarg przesigpstwa
i jego sprawcg(6w), konieczno§é zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia
przez nich zajeé szkolnych badz proby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow.
O fakcie zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomié rodzicoéw lub opiekunow
prawnych

. Nie nalezy zatrzymywac¢ na ,,sil¢” sprawcy czynu, ale w ramach swojego autorytctu

spowodowaé, by pozostat pod opieka pedagoga/psychologa szkolnego, wychowawcy
klasy lub nauczyciela w oddzielnym pomieszezeniu do chwili przybycia Policji.
Jezeli sprawcéw jest kilku w miarg mozliwosci nalezy umiescié ich w oddzielnych
pomieszczeniach.

10. Ofiare nalezy odizolowac od sprawcOw.
11. W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestgpstwa lub sthuzacych

do popelnienia przestepstwa nalezy je zabezpieczyc.

12. Wykonaé ewentualne czynno$ci przez przejmujacego sprawe Policjanta.
13. Zakazy: - nie nalezy ,,na wlasna rekg” konfrontowaé uczestnikow zdarzenia, dazy¢ do

pojednania itp. - bezwzglednie nie nalezy dokonywaé przeszukania teczek, toreb,
kieszeni.

20. Procedura postgpowania w przypadku ujawnienia przestgpstwa fciganego

na whiosek pokrzywdzonego na terenie szkoly
1.

Sciganie na wniosek pokrzywdzonego, w tym przypadku wszczecie postgpowania
przez Policjg uzaleznione jest od woli pokrzywdzonego. W przypadku tych kategorii
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przestepstw pokrzywdzony sklada wniosek do protokolu, a po jego zlozeniu
przestepstwo $cigane jest tak, jak z urzedu. Wycofanie przez pokrzywdzonego
wniosku o sciganie jest bezskuteczne.

. Dyrektor/wicedyrektor oraz pedagog/psycholog szkolny przyjmuje do wiadomosci

informacje o przestepstwic (wykroczeniu), zapewnia dyskrecj¢ przekazujgcemu
informacje poprzez wystuchanie go bez §wiadkéw (o ile to mozliwe w pomieszczeniu
zamknietym).

. Dyrektot/wicedyrektor odnotowuje godzing zgloszenia oraz zapytaé o przyczyng

ewentualnej zwloki w podaniu tej informacji.
Dyrektor/wicedyrektor zapewnia w miare potrzeby, niezbedna pomoc lekarskg
pokrzywdzonym.

. Dyrektor/wicedyrekior bez zbednej zwloki sprawdza w dostepny sposéb

wiarygodno$¢ informacji, w tym:

~ jezeli uczen podaje §wiadkow, to w rozmowie z jak najmniejsza iloscig $wiadkow
uwiarygodnié informacje

~ sprawdza, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoly oraz czy miato miejsce
w trakcie zajeé szkolnych jego uczestnikéw

— nie nagtadnia zdarzenia

Dyrektor/wicedyrektor — powiadamia  rodzicow lub  opiekunéw  dziecka

pokrzywdzonego, relacjonuje im zdarzenie i uzgadnia z nimi czy bedg cheieli zglosié

sprawe Policji.

. ‘W przypadku odmowy ztozenia wniosku o §ciganie sprawcéw przez rodzicéw nalezy

ich poinformowaé, jakie érodki podejmie szkola w stosunku do sprawcow zdarzenia.

Srodki, jakic nalezy przedsiewziaé to migdzy innymi:

— w ramach uprawnien statutowych szkola stosuje wzglgdem sprawcy zdarzenia
$rodki przewidziane w statucie szkoly.

— w przypadku, gdy sprawca zdarzenia sprawial wezesniej problemy i tamal normy
spolecznego zachowania, a zdarzenie ktdrego sig dopuscit nosi cechy postgpujgce;]
demoralizacji, szkota powinna sporzgdzi¢ na tg okolicznodé wystapienie do Sadu
Rodzinnego lub Policji.

21. Procedura postepowania w przypadku zaloby po $mierci ucznia (za wyjatkiem

$mierci samohéjczej):
1.

Dziatania uprzedzajace:
— omoéwienie procedury postgpowania na forum Rady Pedagogicznej,
— omé6wienie tematyki stresu, traumy, zaloby, reakcji typowych dla stresu
pourazowego na forum Rady Pedagogicznej.
. Dziatania interwencyjne:

— Dyrektor/Wicedyrektor i pedagog/psycholog szkolny informuja nauczycieli,
wychowawcdw,

— psycholog szkolny przypomina zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajac
elementy odreagowania na godzinach wychowawczych, innych lekcjach,

~ wychowawca informuje uczniéw na forum klasy,

— Dyrektor stwarza mozliwo$é uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

Dziatania naprawcze:
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— wychowawca ocenia potrzeby, monitoruje stan psychiczny uczniéw
ze szezegolnym uwzglednieniem reakeji stresu pourazowego, Zwraca Uwage na
uczniéw, u ktérych stwierdza sie szczegdlnie ostry lub chroniczny przebieg reakeji,

— wychowawca konsultuje sytuacje z pedagogiem/psychologiem szkolnym, pedagog
/psycholog szkolny zasigga opinii specjalistow z PPP,

~ pedagog/psycholog szkolny utatwia kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia
Zewnetrznego.

22.Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku Konieczno$ci zawiadomienia

0 $mierci ucznia:

1.

Powiadamianie o émierci zawsze powinno sie odbywaé ,,twarza w twarz”.

2. Prawidlowe powiadomienie o $mierci musi spetnié nastgpujace warunki:

— dostarczyé niezbedne informacje

— udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie

— ochroni¢ godnosé

— okazaé szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej rodziny.

. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrétszym od ustalenia

tozsamodci ofiary i ustalenia tozsamogci 0s6b jej najblizszych.

Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osobg
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca,
krazenia, cukrzyca itp.), ktdre sa istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
powiadamianej. Osoby powiadamiane moga reagowaé w sposob bardzo emocjonalny,
moga potrzebowaé pierwszej pomocy. Warto przygotowaé sobie wsparcie pogotowia
medycznego, zeby méc umozliwié w razie potrzeby natychmiastows interwencig
lekarska.

. Powiadomienie o $émierci powinno odbywaé sie, przez co najmniej dwie osoby. Jedna

udziela informacji, druga za§ obserwuje reakcj¢ osoby powiadamiane;j.
Powiadomienie powinno odbyé sie na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.
Zawiadomicnie powinno byé mozliwie jak najprostsze. Powinno sig wyrazié
wspotezucie i zrozumienie,

. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie

wymagala osoba powiadamiana. Osoby te czgsto czujg potrzebg dowiedzenia sig
szezegdlow dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznodei itp. (Gak, w jaki sposob,
kiedy, gdzie). Udzielane informacje powinny byé proste i zwigzte. Nalezy unikal
drastycznych szczegélow 1 informacji niepotrzebnych, odnoszgcych si¢ do
drugorzednych elementow sprawy.

Nalezy skupié sie na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmarfego.

. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $mierci, zostawié rodziny i bliskich zmartego samych,

bez opicki. Powinien zostaé pracownik szkoty lub psycholog tak diugo, az minie
pierwsza reakcja- szok lub pojawiajg sig osoby bliskie np. cztonkowie rodziny,
znajomi, przyjacicle. Nalezy podad swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie
adres), aby udzieli¢ informacji i wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary nie
czula sie osamotniona, nalezy podaé adresy instytucji udzielajgcych wsparcia.

10. Jezeli rodzina zmarlego nie znajduje sie w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomié

sgsiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udzialem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udzielaé szczegblowych
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informacji sgsiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili
rodzing zmartego.

11. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywac sig o $mierci ucznia z medidéw
lub od 0s6b trzecich, Obowigzek informowania lezy po stronie personelu szkoty,
dyrekeji.

12. Absolutnie unikaé nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub
nastolatkom.

23. Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku $mierci osoby bliskiej ucznia:

1. Dyrektor Szkoly i wychowawca zostajg powiadomieni o §mierci w rodzinie ucznia.
2. Wychowawca kontaktuje sig z rodzing ucznia w celu zlozenia kondolencji oraz
powiadomienia o gotowosei do udzielenia pomocy. Istotne jest uzyskanie zgody
na przekazanie informacji nauczycielom, rodzicom i klasie, w ktérej uczy sig uczen.
3. Wychowawca zwoluje zespol wychowawezy podezas, ktérego powiadamia
nauczycieli uczacych w klasie o sytuacji ucznia oraz ustala formy wsparcia z zespolem
psychologiczno- pedagogicznym.

4, Adekwatnie do potrzeb otoczenie ucznia opieka pedagoga/psychologa szkolnego.

24, Procedura postepowania w przypadku epizodu psychotycznego ucznia:

1.

Dzialania interwencyjne nauczycieli:

nie pozostawiaj ucznia samego,

reaguj spokojnie, tagodnie,

bez rozglosu przeprowadZ ucznia w spokojne miejsce,

na ile to mozliwe, nie rozpowszechniaj w szkole informacji o zdarzeniu,
zawiadom pogotowie ratunkowe,

nie skupiaj sie na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza.

. Dzialania naprawcze:

— jezeli uczeh wraca po leczeniu szpitalnym nalezy przygotowa¢ do tego klase, np.

przeprowadzié zajecia edukacyjne na temat: ,Czym jest choroba psychiczna”
(jezeli fakt choroby jest ogélnie znany), jezeli uczen sobie tego nie zyczy, nie
informowa¢ klasy.

wziaé pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okredleniu wymagan
wobec ucznia.

wychowawca w statym kontakcie z rodzicami ucznia,

pedagog/psycholog udziela elementarnego wsparcia rodzicom, w tym wskazuje
mozliwos$é skorzystania z form pomocy dostgpnych w PPP

25. Procedura postgpowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego:

1.

Zapewnié natychmiastowg pomoc uczniowi, ktéry ulegt wypadkowi w miare
mozliwoéci udzielajagc poszkodowanemu pierwszej pomocy.
Jesli zachodzi potrzeba wezwaé pogotowie ratunkowe.

. Nauczyciel nie dopuszeza do rozpoczgeia zajeé lub je przerywa wyprowadzajac

ucznidw z miejsca, zagrozenia jezeli miejsce w ktérym sg lub bedg prowadzone zaj¢eia
moze stwarzaé¢ zagrozenie dla bezpieczeristwa ucznidow.

. Zawiadomi¢ o wypadku szkolng shuzbg zdrowia, Dyrektora szkoly, pracownika stuzby

bhp.
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5. Jezeli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa — prosi o nadzér nad swoimi
uczniami nauczyciela uczgcego w najblizszej sali.

6. Jedli gabinet lekarski jest nieczynny, przekazuje sie poszkodowanego
Dyrektorowi/Wicedyrektorowi, kitdry juz bierze odpowiedzialno$é za udzielenie
pomocy.

7. Osoba odpowiedzialna niezwlocznie zawiadamia o wypadku rodzicow (prawnych
opiekunéw) poszkodowanego ucznia lub osobe sprawujgcg nad nim opieke. Fakt ten
powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date i godzing
powiadomienia.

8. Przy lekkich wypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwsze} pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel czy dyrektor powiadamiajac rodzica o
zdarzeniu ustala z nim:

- potrzebe wezwania pogotowia,
- potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
- godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

9. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajgcy zamieszcza réwniez w
dzienniku zajed.

10. Jezeli zachodzi potrzeba rodzic (prawny opiekun) powinien osobiscie odebraé ucznia
ze szkoty.

11, Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszezenia lub
urzgdzen- miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin lub szkicu.

12. Jedli wypadek zdarzyt sie w czasie wycieczki (biwaku) - wszystkie stosowne decyzje
podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie.

W kazdym wypadku Dyrektor/Wicedyrektor zawiadamia niezwlocznie:

- inspektora bezpieczenistwa i higieny pracy,

- organ prowadzgcy szkote,

- wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora 1 kuratora odwiaty.

W wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
Pafstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

13. Szczegoly zasad postepowania w przypadku zaistnienia wypadlu ucznia znajdujg sig
w PROCEDURACH POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA.

26. Procedura pbstqpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy:

1. Udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym
obowigzkiem kazdego. Nieudzielenie pierwszej pomocy, szczegdlnie w odniesieniu
do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia skutkuje sankcjg karng (art. 162
Kodeksu karnego).

2. W momencie powzigcia informacji o zaistnieniu wypadku nalezy zachowaé spokdj,
nie wpada¢ w panike, rozpoznaé¢ stan poszkodowanego, usuwajac go z rejonu
zagrozenia.

3. Jedli wypadek jest na tyle powazny, ze osoba udzielajaca pierwszej pomocy nie jest w
stanie jej udzielié powinna pomoc zorganizowaé np. wzywajac karetke pogotowia,
a w lzejszym przypadku np. skaleczenia czy drobnego zranienia poprosi¢ o pomoc
pielggniarke szkolna.
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Poszkodowanemu nalezy zapewni¢ spokdj, usungé z otoczenia zbgdne osoby,
w kazdej sytuacji zapewni¢ poszkodowanemu cieple okrycie.

. W przypadkach porazenia prgdem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,

zatrucia i innych powaznych urazéw nalezy bezwzglednie wezwad lekarza (pogotowie
ratunkowe). Do chwili przybycia lekarza nie przerywaé rozpoczete) RKO.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosié lub przewozié.

. W przypadku upadku dziecka z wysokodci, podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie

wolno bez koniecznej przyczyny zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

. Nigdy nie pozastawiamy poszkodowanego ucznia bez opieki.

Obowigzki Dyrektora Szkoly

1.

2.

3.

4.

O kazdym wypadku Dyrektor zawiadamia niezwlocznie:

- Spotecznego Inspektora Pracy

- pracownika shuzby BHP

- organ prowadzacy szkole 1 Radg Rodzicow

O wypadku s$miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora i kuratora oswiaty.

O wypadku, do ktérego doszlo w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie
Panstwowego Inspektora Sanitarnego.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy, Dyrektor zabezpiecza
miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszezenie oséb niepowolanych.
Dyrektor czynno$é te moze powierzyé innemu pracownikowi wyznaczonemu przez
sichie, jezeli sam nie moze jej wykonaé z przyczyn obiektywnych.

. Dyrektor powotuje zespot powypadkowy, w sktad ktérego wehodzi Inspektor Pracy

jako przewodniczacy oraz Inspektor ds. BHP jako cztonek zespotu.
Wyznaczony pracownik prowadzi rejestr wypadkdw uczniow.

Obowigzki zespolu powypadkowego

6.

Spoleczny Inspektor Pracy wraz z pracownikiem shuizb BHP przeprowadza
postepowanie powypadkowe w terminie 14 dni od daty zawiadomienia o wypadku
oraz sporzadza odpowiednig dokumentacje zgodng z obowigzujgcymi przepisami.
Przewodniczacy  zespolu  zbiera  dokumentacj¢  powypadkows,  poucza
poszkodowanego oraz rodzicoéw lub prawnych opiekunéw o przystugujacych im
prawach w toku postgpowania powypadkowego. Po zatwierdzeniu przez dyrcktora
protokotu powypadkowego jeden egzemplarz otrzymujg rodzice (prawni
opiekunowie) poszkodowanego, drugi przechowywany jest w szkole.

. W ciagu 7 dni od daty doreczenia protokolu powypadkowego rodzice, prawni

opiekunowie mogg zlozyé zastrzezenia do protokotu przewodniczacemu zespoiu
powypadkowego. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzgcy szkole.

Dokumentacje powypadkowa przechowuje si¢ zgodnie z jednolitym rzeczowym
wykazem akt.

INNE KRYZYSY W SZKOLE - WYBRANE ZDARZENIA
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27. Procedura postepowania w przypadku zabdjstwa/samobéjstwa:

1.
2.

9.

Natychmiast o zdarzeniu powiadomié Dyrektora/Wicedyrektora szkoty.
Dyrektor/wicedyrektor powiadamia Policje, pedagoga , psychologa oraz pogotowie
ratunkowe i przetozonych.

. Pedagog/psycholog szkolny powiadamia Poradni¢ Psychologiczno-Pedagogiczng

1 organizuje we wspolpracy pomoc psychologiczng uczniom i nauczycielom,
Dyrektor/wicedyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu przybycia Policji.

. Nie nalezy udzielaé informacji mediom, dopbki o émierci nie powiadomi sig

najblizsze] rodziny.

Dyrektor wyznacza osobe do jak najszybszego powiadomienia najblizszej rodziny o
$mierci dziecka. Nalezy zrobié to twarzag w twarz, unika¢ telefonu lub poczty.
Dyrektor w miare mozliwosci organizuje pomoc i wsparcie rodzinie zmartego, w razie
potrzeby powiadamia pogotowie ratunkowe.

. Dyrektor organizuje prace szkoty w ten sposéb, aby mozliwy byl proces interwencji

kryzysowej -- udzielenie wsparcia psychologicznego uczniom, pomoc W
odreagowaniu traumatycznych przezy¢.
W przypadku proby samobdjczej stosuje si¢ obowiazujaee procedury.

10. Nalezy stosowaé procedury kontaktowania si¢ z mediami.

28. Procedura w przypadku zagrozenia suicydalnego (podjgcia préby samobdjczej)

poza terenem szkoly
1.

W przypadku zgloszenia przez ucznia o samookaleczeniu whasnym lub innego ucznia
nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakeie wychowawceg lub
w razie jego nieobecnodci pedagoga/psychologa szkolnego 1 Dyrekeje szkoly.

. Wychowawca zglasza sprawe do  pedagoga/psychologa  szkolnego i

Dyrektora/ Wicedyrektora szkoly.

Wychowawca i pedagog/psycholog szkolny rozmawiajg z uczniem.

Wychowawca wzywa rodzicéw do szkoly informujac o zaistnialej sytuacji.
Wychowawca i pedagog/psycholog szkolny rozmawiajg z rodzicami/opiekunami
prawnymi ucznia: wskazujge na konieczno$é niezwlocznej /szybkiej konsultacji
specjalistycznej (psychologicznej, psychiatrycznej).

Przekazanie rodzicom adreséw placowek i numerdw telefonéw, gdzie moga uzyskaé
pomoc.

. Uzyskanie od rodzicéw pisemnego potwierdzenia informacji przekazania informacji

o zagrozeniu suicydalnym przez dziecko, koniecznodei konsultacji specjalistycznej
i zobowigzania rodzicéw do dostarczenia informacji zwrotnej po konsultacji
specjalistycznej w celu zorganizowania opieki i pomocy na terenie szkoly (wzér pisma
— zatgeznik nr 3).

Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty dyrektor szkoly
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny.

Wychowawca informuje wszystkich nauczycieli uczacych ucznia o zagrozeniu
suicydalnym, ktérzy powinni obserwowaé i1 monitorowaé zachowanie ucznia
zwracajgc uwage na ryzyko zagroZenia samobojstwem,

10. Jezeli rodzice nie wyrazajg zgody na konsultacje psychiatryczng lub nie widzg jej

koniecznodci lub nie wywigza sie z pisemnego zobowiazania niezwlocznej konsultacji
specjalistyczne] wprowadza si¢ procedure postepowania w__przypadku
koniecznog$ci hospitalizacji psychiatrycznej.
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29. Postgpowanie w przypadku koniecznoS$ci hospitalizacji psychiatrycznej:

1. Szkola zyskuje mozliwo$¢ podjecia koniecznych interwencji, nawet bez zgody
rodzicéw, szczegdlnie w przypadku potwierdzonego ryzyka naglego lub
krotkoterminowego zagrozenia suicydalnym.

2. Nauczyciel, pedagog/psycholog szkolny, Dyrektor kontaktuje sie z pogotowiem
ratunkowym.

30. Procedura postepowania w przypadku ewakuacji szkoly:

1. Decyzje o ewakuacji podejmuje Dyrektor szkoty.

2. Sposéb oglaszania alarmu Sygnat alarmowy razie ewakuacji:
- dzwigk dzwonkiem przerywany 3 minuty.
- odwolanie diwigk ciggly 3 min.
Jedli brak mozliwosei powiadomienie dzwonkiem, powiadamiamy glosem-
okrzykiem: , uwaga, uwaga, uwaga alarm”.
Mozna tez sygnalizowa¢ zagrozenie dzwonkiem recznym. ( brak pradu )

3. Niezwlocznie powiadamia wszystkich pracownikéw przebywajgcych na terenie
ewakuowanego odcinka, wedhig wykazu pracownikéw odpowiedzialnych za
otwieranie drzwi w ciggach komunikacyjnych.

4, W pierwszej kolejnosei ewakuowane sg osoby z pomieszezen zagrozonych.

5. W dalszej kolejnodci ewakuyje sie osoby poczynajac od najwyzszej kondygnacji, ruch
rozpoczynajg osoby ograniczonych zdolnosciach poruszania sie, strumieh ruchu
zamykajg osoby sprawne fizycznie.

6. Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z opracowana instrukcjg organizacji i przebiegu
ewakuacji ( plany ewakuacji i instrukcja organizacji na kazdym pietrze )

7. Pomieszczenia na parterze w szezegdlnych przypadkach mogg byé opuszezane przez
okna.

8. Nauczyciel powinien uporzadkowaé grupe w ten sposéb, aby bezposrednio za nim
znajdowaly sie osoby najstabsze fizycznie, grupg zamykaja odpowiedzialni
uczniowie, ktdérzy mogg, W razie potrzeby, wesprze¢ stabszych. Osoby
niepelnosprawne cwakuowane sg przy pomocy najblizej znajdujacych sig¢ o0séb (
pomoc przy wychodzeniu lub wyniesienie ).

9. Nic nalezy bez potrzeby otwieraé okien i drzwi, pomieszczenia opuszczane nie
powinny byé zamykane na klucz

10.Po zakonczeniu ewakuacji opickun grupy zobowigzany jest do sprawdzenia listy
obecnosci.

11. W razie podejrzenia, ze kto§ mégt pozostaé w strefie zagrozonej, nalezy powiadomié
stuzby ratownicze.

12. Zabezpieczenie ewakuacyjne zgodnie z planem ewakuacji rozmieszezonym na terenie
szkoly — INSTRUKCJA PPOZ.

13. Odwolanie alarmu jeden ciggly sygnal dzwonka i odwotanie telefoniczne u oséb
znajdujgcych sie¢ z grupg ewakuowanych na placu ewakuacyjnym lub recznie
dzwonkiem.

14. Zapewnienie biezacej obserwacji obrazu z kamer wizyjnych.

15. Wyposazenie w apteczki na biezaco uzupelniane.

16. Szkolenia z udzielania pierwszej pomocy na biezaco.
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31. Procedura post¢gpowania w przypadku zagroZenia chorobg zakazng:

1.

(W8]

Po otrzymaniu np. od rodzicéw lub z medidw informacji o podejrzeniu niebezpiecznej
choroby zakaZnej u ucznia nalezy powiadomié¢ o tym fakcie Dyrektora szkoty.
Dyrektor ustala z dyzurujgeym inspektorem sanitarnym sposob postepowania.
Dyrektor zawiadamia organ prowadzgcy oraz Mazowieckiego Kuratora Ogwiaty.
Dyrektor nadzoruje przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikéw
szkoty 1 uczniow.

. Dyrektor przygotowuje informacje dla ucznidw i rodzicoéw przy wspdlpracy

SANEPID-u w Warszawie.

Dyrektor organizuje (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami/opiekunami prawnymi
ucznia z lekarzem chordb zakaznych lub pracownikiem Panstwowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie.

32, Procedura postgpowania w przypadku ataku terrorystycznego:

Wtargnigcie napastnikéw do obiektu:

1.
2.

A A

Poddaj sie woli napastnikéw — wykonuj $cile ich polecenia.

Staraj si¢ zwrdcié uwage napastnikéw na fakt, ze maja do czynienia z ludZmi
(personifikowanic siebie i innych — zwracaj si¢ do ucznidéw po imieniu — zwigksza
szanse ich przetrwania).

. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sig zwréci¢ do uczniéw z jakims

poleceniem.

Zapamietaj szczegdly dotyczace porywaczy 1 otoczenia — informacje te moga okazacé
sie cenne dla stuzb ratowniczych.

Staraj si¢ uspokoié¢ dzieci — zapanuj w miare mozliwodci nad wlasnymi emocjami.
Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjScia:

nie pozwdl dzieciom wychodzié¢ z pomieszezenia oraz wygladaé przez drzwi i okna,
nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

W chwili podjecia dziatah zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej.

UWAGA! BadZ przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie
zostaniesz zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

Po zakoficzeniu akcii:

- sprawdZ obecnosé dzieci celem upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek - o braku
ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policjg,

- nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu,

- prowady, ewidencje¢ dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.

Uzycie broni palnej na terenie szkoly:

1.
2. Nakaz dzieciom polozyé¢ si¢ na podlodze.

3.

4. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tytem do napastnikéw w przypadku polecenia

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

Staraj sie uspokoié dzieci.

przemieszezania sie.

Jezeli terroryéci wydajg polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaly je spokojnie —

gwaltowny ruch moze zwiekszy¢ agresje napastnikow,
O ile to mozliwe zadzwori pod jeden z numeréw alarmowych.
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UWAGA! Nie rozlaczaj sie i staraj sig, jesli to mozliwe, na biezgco relacjonowac

sytuacje.

Po opanowaniu sytuacii:

- upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdzZ, czy strzaly z broni palnej
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

- zadzwon lub wyznacz osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych

- udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

- w przypadku, gdy ostrzal spowodowal inne zagrozenie podejmij odpowiednie do
sytuacji dziatania. :

- zapewnij osobom uczestniczgcym w zdarzeniu pomoc psychologiczna.

33. Procedura kontaktowania si¢ z mediami w sytuacjach kryzysowych:

1. Sytuacja kryzysowa jest skrajnym odej$ciem od normy, jest sensacja, ktorg to media
sg bardzo zainteresowane. Nie mozna ich lekcewazyé, bo majg duzy zasigg i duzg
wiarygodno$é. Image szkoty/placowki jest przez to powaznie zagrozone.

2. Dyrektor sam kontaktuje si¢ z mediami lub wyznacza osobe do kontaktu z mediami.

3. Nikt, poza wskazana osoba, z cztonkéw rady pedagogicznej ani z pracownikow szkoly
nie udziela wywiadow.

4. Osoba kontaktujgca sie z mediami przygotowuje wypowiedzi, m.in. na nastepujace
pytania:

- Dlaczego doszto do sytuacji kryzysowej?
- Jakie sg lub moga by¢ jej skutki?
- Kto jest odpowiedzialny, kto jest sprawcg?
- Kto moze na tym zyskac, a kto straci¢?
- Czy moze doj$¢ do zaostrzenia sytuacji?
- Czy mozliwe sg reperkusje polityczne?
- Czy kryzys jest fragmentem czego$ wigkszego?
5. Osoba kontaktujaca sie z mediami stosuje si¢ do nastgpujacych wskazowek:
- Mow pierwszy o ztych wiadomosciach.
- Badz absolutnie pewien faktow i stwierdzen, ktore podajesz.
- Bezwzglednie zachowaj spdjno$é przekazu, logike i konsekwencje.
- Nie upubliczniaj informacji dotyczacych bezpieczenstwa, objgtych tajemnica.
- Analizuj dane.
- Nie snuj spekulacji, podejrzen i nie stawiaj hipotez.
- Reaguj btyskawicznie i zdecydowanie na plotki dementujgc je i wykazujac ich fatsz
lub glupote.
- Trzymaj nerwy na wodzy i nie licz na wyrozumiato$¢ zadajacych wyjasnien lub
oczekujgcych informacji.
- Pokazuj, ze dyrektor szkoty kontroluje sytuacje i ma wizjg wybrnigcia z niej.
- Nie ujawniaj nazwisk ofiar zanim nie dowie si¢ o tym rodzina.
- Zawsze wyrazaj troske z powodu strat, cierpien, ofiar, zniszczen, nawet gdyby byty
nieuniknione i najbardziej uzasadnione.
35. Procedury ochrony dzieci przed krzywdzeniem (osobny dokument Polityka oraz
procedury krzywdzenia dzieci przed przemoca).
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KOMUNIKUJAC SIE Z MEDIAMI PRACOWNIK SZKOLY MA DO WYBORU OKRESLONE
STRATEGIE. KAZDA Z NICH POSIADA ZALETY I WADY. WYBOR STRATEGII NALEZY DO
DYREKTORA I OSOB WSPIERAJACYCH.

ichuegG stanomska, zachowama konfrontacy] ne, ‘uderzenie Z wyprzedzeniem;;;

ZALETY:

determinacja odstrasza na przyszlosé,

atak jednoczy, daje poczucie sity, eliminuje stabych
we wlasnych szeregach

Eaiidig LaES
ZALETY:
czas robi swme st@pla oceny

WADY:

» cksplozja napiecia,

¢ utrudniony powrdt do innych postaw,
s nicuniknione ofiary,

?'wszell(lchﬁokazp dD konfrontaql

ZALETY:
nie dajemy pozywki ,,wrogom”

ZALETY:
nikt nie moze zarzucié nam pychy i ztej woli

' roznorodnych mtelpretacu

WADY:

mozna da¢ sie sprowokowac,
moga nam zarzucic¢ pyche.

WADY:
mozemy sami sie pogubi¢ i przekazemy sprzeczne
komunikaty,

duza iloéé materialéw stwarza mozliwosé

ZALETY
jezeli problem lub kryzys wymaga zajgcia sig sprawag —
to OK

ZALETY
budowanie dobrego kontaktu na przyszl_oéé,

: WADY: '

mteresownoéé,
ktos$ moze nas przejrzeé

potrzebny jest czas,
duZo uwag1 1 cierphwoécn _

ZALETY
mozna ,,obudzié” wobec nas pozytywne uczucia,
kryzys dosy¢ szybko si¢ koticzy.

WADY:

wodkryeie kart”,

potwierdzenie utraty reputacii,

dtugi czas musimy pracowaé nad odzyskaniem
wizerunku,

czesto utrata pracy, stanowisk (poniesienie
konsekwencji formalnych)
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Wchodzi w zycie w dniu zaopiniowania przez rad¢ Pedagogiczna

28



Zespot Szkot nr 49

ZALACZNIKI

Zalgcznik nr 1

Dnig woovvveeneinenen Na ciele dziecka o stwierdzono krwawe wybroczyny

W OKOICACH 11ivvviiiiinscire et s e reerereeneenennens, Zasinienia w okolicach
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Zalacznik 2

WSKAZOWKI JAK MOZNA ZAREJESTROWAC DOWODY CYBERPRZEMOCY

Telefon komérkowy

Nie kasuj wiadomodci. Zapisuyj je w pamieci telefonu. Zréb zrzut ekranu. Zapisz w zdjgeiach w
telefonie.

Komunikatory, czat, strony serwisow spotecznoéciowych, strony WWW,

Zapisz rozmowe lub skopiuj rozmowe badZ zréb Ctrl+print screen. Wklej w dokumencie Word.
Nastepnie zapisz i wydrukuj.

E-mail

Wydrukuj wiadomosé, przeélij ja do nauczycieli lub pedagoga szkolnego/psychologa
szkolnego/psychologa szkolnego, ktorzy zajmuja si¢ ustaleniem okolicznosdciami zdarzenia.
Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe nalezy skontaktowaé sig z dostawcg ustugi w celu
usuniecia w sieci kompromitujgeych lub krzywdzacych materiatéw. Do podjecia takiego
dziatania zobowiazuje administratora serwisu art.14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o$wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

W przypadku, gdy zostato zlamane prawo a tozsamosci sprawcy nie udalo si¢ ustali¢ nalezy
bezwzglednie skontaktowac sig z policja.

W przypadku, gdy sprawce udalo sie ustali¢ dyrektor powiadamia Policje i/lub Sad Rodzinny.
Jedli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspdipracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly,
a uczeh nie zaniechat dotychczasowego postepowania dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny.
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Zalacznik nr 3

WZOR PISEMNEGO POTWIERDZENIA PRZEKAZANIA INFORMACJI
0 ZAGROZENIU SUICYDALNYM DLA RODZICOW

Potwierdzamy, ze zostaliémy powiadomieni o zagrozeniu podjgcia préby samobdjcze] przez
nasze dZieCKo ....iiiviiiiiniiiiini oraz koniecznosci niezwlocznej/szybkiej
konsultacji specjalistycznej (psychologicznej, psychiatrycznej). Zostaly nam przekazane
numery telefonéw i adresy placoéwek gdzie mozemy uzyska¢ pomoc

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zobowigzujemy si¢ do dostarczenia informacji zwrotnej po konsultacji specjalistycznej

w celu zorganizowania opieki i pomocy na terenie szkoly.

Migjscowo$é 1 data Podpisy rodzicéw/opiekundéw

.............................................................................
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Zalacznik nr 4

Przyklad komunikatu do dyspozytorni pogotowania ratunkowego

Stwierdziliémy bezposrednie zagrozenie zycia naszego UCZNIA ...vevvevevirivinnn. poprzez duze
ryzyko podjecia préby samobojczej. Dlatego konieczne jest niezwloczne przewiezienie go na
konsultacje psychiatryczna. Dlatego prosimy o szybkg interwencje w celu zabezpieczenia zycia

dziecka.
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